
  

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 
Circ. n. 28                                                                                             Serra San Bruno, 14/10/2023 
 

▪ Studentesse e studenti 
▪ Genitori degli alunni 

▪ Docenti 
▪ Personale A.T.A. 

▪ D.S.G.A. 
▪ Ufficio della Didattica e del Personale 

▪ Sito web 
 
 

OGGETTO: Piattaforma “Unica” per la fruizione dei servizi messi a disposizione di studentesse, studenti e 
famiglie 
 
Si trasmette in allegato la nota MIM prot. n. 2790 dell'11 ottobre 2023 contenente le principali indicazioni 
operative relative alla Piattaforma “Unica” per la fruizione dei servizi messi a disposizione di studentesse, 
studenti e famiglie.  
La suddetta Piattaforma è attiva sul sito Unica https://unica.istruzione.gov.it/it a partire dal giorno mercoledì 11 
ottobre 2023 e integra in un solo spazio digitale i servizi esistenti, nonché i nuovi servizi finalizzati ad 
accompagnare studentesse e studenti nel percorso di crescita, con l’obiettivo di supportarli a fare scelte 
consapevoli e a far emergere e coltivare i loro talenti durante il percorso di Scuola secondaria. 
 
COMPITI DELLA SEGRETERIA 
 
Il personale di segreteria dovrà mettere in atto quanto indicato all’interno dell’ALLEGATO A in riferimento a 1) 
Accesso degli utenti in Piattaforma; 2) Gestione Privacy; 3) Modalità di associazione/abilitazione degli utenti 
all’uso della Piattaforma, seguendo le indicazioni del Vademecum riportato nel predetto allegato. La DSGA, che 
legge in copia, in relazione a quanto contenuto nel Vademecum assegnerà alle diverse Unità operative gli 
specifici compiti avendo cura di assicurare la celerità degli adempimenti previsti, atteso che tali attività sono 
propedeutiche alla fruizione dei servizi resi disponibili dalla Piattaforma.  
 
DOCENTI 
 
Sono invitati a leggere con la dovuta cura quanto contenuto nell’ALLEGATO B che riporta le “Indicazioni per il 
personale scolastico per l’attuazione delle Linee guida per l’orientamento (D.M. 22 dicembre 2022 n. 328)”. Si 
informano, altresì, i docenti in merito a quanto riportato dal predetto allegato sui percorsi di formazione alla 
funzione di tutor/orientatore: “Nel caso in cui, ad inizio anno scolastico, subentrasse la necessità di far accedere 

Contatti 
tel. 0963-71209 

web: www.iiseinaudi.edu.it  
email: vvis003008@istruzione.it 

pec: vvis003008@pec.istruzione.it 
 

Info 
Codice Fiscale: 96013710791  

Codice Univoco Ufficio: UFU8XH 
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alla formazione propedeutica alla nomina altri docenti resisi nel frattempo disponibili a svolgere il ruolo di 
docente tutor/docente orientatore, si comunica che a seguito di iscrizione dei docenti alla piattaforma “Futura 
PNRR – Gestione Progetti”, secondo le modalità indicate nella Nota prot. n. 958 del 5 aprile 2023, entro il 16 
ottobre 2023, sarà possibile fruire del percorso di formazione, da concludere entro il 20 novembre 2023”. I 
docenti eventualmente interessati potranno contattare la DSGA per il relativo supporto amministrativo.  
 
Per opportuna conoscenza e norma si allega:  
- Nota prot.n. 2790 del 11.10.2023  
- ALLEGATO A Indicazioni per le segreterie scolastiche – Vademecum  
- ALLEGATO B Indicazioni per le II.SS. per l’attuazione delle Linee guida per l’orientamento  
- ALLEGATO C Indicazioni sui servizi contenuti in Vivere la scuola e Strumenti 
 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Antonino CERAVOLO 
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